Zmluva o poskytnuti finanéného prispevku OPORA ¢é. 71/2019
uzatvorena podla § 51 a § 628 Obcianskeho zakonnika €. v zneni neskorsich pravnych predpisov
medzi tymito zmluvnymi stranami:

Poskytovatel

Naddcia SPP

Mlynské nivy 44/a, 825 11 Bratislava

zapisana: Register nadacii Ministerstva vnutra SR, registracné Cislo: 203/Na-2002/689
1C0: 31818625

bankové spojenie: Tatra banka a. s.

IBAN: SK98 1100 0000 0029 2584 1265

zastupeny: Mgr. Ondrej Sebesta, spravca nadacie

(dalej len ,,poskytovatel”)

A

Prijemca: Maj domov - Zariadenie socialnych sluzieb
so sidlom: Hviezdoslavova 66, 955 01 Topolcany

1CO: 42118727

IBAN: SK13 8180 0000 0070 0032 4656

zastupeny: Ing. Viera Butorova

(dalej len , prijemca“)

Clénok |

Predmet plnenia

1. Na zaklade rozhodnutia Spravnej rady Nadacie SPP zo diia 6.6.2019 sa poskytovatel zavazuje
poskytnut prijemcovi finanény prispevok vo vyske 1 000 € (slovom: jedentisic eur) (dalej len
Jfinanény prispevok“) na projekt predloZeny v grantovom programe OPORA 2019, za ucelom:
poskytovanie socidlnej pomoci.

2. Financny prispevok bude Prijemcovi poskytnuty na zaklade Ziadosti Prijemcu zaslanej
Poskytovatelovi v elektronickej podobe prostrednictvom systému E-grant a v sulade s jeho
podmienkami na internetovej stranke Poskytovatela https://nadaciaspp.egrant.sk/, v ramci
grantového programu OPORA a to po splneni podmienok zakotvenych v dalSich ustanoveniach
tejto Zmluvy, pricom pouZitie finanéného prispevku je ucelovo viazané na realizaciu projektu,
zameraného na realizaciu individualneho planu rozvoja pre: Peter M., ktorého podrobny popis

je sucastou ziadosti nachadzajucej sa v elektronickom systéme E-grant Poskytovatela.

3. Poskytovatel odovzda prijemcovi finanény prispevok prevodom na ucet prijemcu uvedeny
v zdhlavi tejto zmluvy, po podpisani tejto zmluvy oboma zmluvnymi stranami v terminoch
uvedenych v Prilohe ¢ 2 — Podmienky poskytnutia financného prispevku, ktora tvori
neoddelitelnu sucast tejto zmluvy.

Clanok Il

Prava a povinnosti zmluvnych stran

1. Prijemca sa zavazuje, Ze financny prispevok pouZije spésobom a podla podmienok, ktoré su
uvedené Prilohe €. 2 — Podmienky poskytnutia financného prispevku a v Prilohe ¢. 3 — Pokyny
pre spracovanie zdverecnej spravy o pouZiti financného prispevku, ktoré tvoria neoddelitelnu
sucast tejto zmluvy.

2. Prijemca sa zavazuje, Ze financny prispevok pouzije na verejnoprospesné ucely a len spésobom,
ktory je v sulade s §50 zakonom €. 595/2003 Z.z. o dani z prijmov v platnom zneni. Toto



ustanovenie sa vztahuje aj na vsetkych prijemcom podporenych partnerov a ich aktivity v ramci
plnenia ucelu pouzitia financného prispevku podla tejto zmluvy.

Clanok Il
Vratenie financného prispevku

Prijemca je povinny vratit poskytnuty finanény prispevok poskytovatelovi v plnej vyske

a poskytovatel méze od zmluvy odstupit, v pripade ak:

a) prijemca pouzije financny prispevok v rozpore s ucelom tejto zmluvy podla ¢l. |

b) sa obdarovany dopusti takého konania, (i) ktoré moéze ohrozit obchodné zaujmy
poskytovatela alebo jeho zriadovatela; (ii) ktoré je v rozpore s platnym pravnym poriadkom
Slovenskej republiky, ato najma ale nielen vo vztahu k Gcelu tejto zmluvy; (iii) ktoré je
v rozpore s etickymi principmi a zakladnymi pravidlami moralky a ako také méze ohrozit
dobré meno a/alebo obchodnu povest poskytovatela, jeho zriadovatela

c) prijemca nepredlozi zaverecnu spravu podla prilohy €. 2 a 3 tejto zmluvy.

Odstupenie od zmluvy je ucinné pisomnym dorucenim oznamenia o odstupeni poskytovatela

od zmluvy prijemcovi a prijemca je povinny najneskor do 30 dni od dorucenia tohto oznamenia

vratit poskytnuty financny prispevok poskytovatelovi. Pokial sa prijemca dostane do omeskania

s vratenim financéného prispevku poskytovatelovi je prijemca povinny zaplatit zmluvnud pokutu

z omeskania vo vyske 0,05% denne za kazdy den omeskania az do uplného zaplatenia.

Clanok IV

Zaverecné ustanovenia
Vztahy medzi zmluvnymi stranami blizSie neupravené v tejto zmluve sa riadia. prislusnymi
ustanoveniami Obcianskehp zakonnika a dalSimi relevantnymi vieobecne zavdaznymi pravnymi
predpismi Slovenskej republiky.
Zmluva nadobuda ucinnost diiom jej podpisu obidvoma zmluvnymi stranami.
Zmluvné strany prehlasuju, Zze si zmluvu precitali, s jej obsahom suhlasia, na znak coho ju
podpisuju.
Zmluvné strany prehlasuju, ze predmetnd zmluvu podpisali slobodne a vdzine aich zmluvnu
volnost nebola obmedzena.
Zmluva bola vyhotovena v dvoch rovnopisoch. Jeden exemplar je uréeny pre poskytovatela
a jeden pre prijemcu.

v Topoltanoch, dia Q- F- 2919 v Bratislave, diia 20.6.2019

Poskytovatel
Ing. Viera Butorova Mgr. Ondrej Sebesta, spravca Nadacie
SPP

Prilohy:
€. 1 Popis a rozpocet projektu (v elektronickej podobe na stranke https://nadaciaspp.egrant.sk/)

O O O Ox¢

. 2 Podmienky poskytnutia financného prispevku
. 3 Pokyny pre spracovanie zaverecnej spravy o pouziti finanéného prispevku
. 4 Suhlas so spracovanim osobnych udajov prijemcu

5 Suhlas dotknutych osob s vyhotovenim a pouzitim obrazovych, zvukovych, obrazovo-

zvukovych a/alebo audiovizudlnych zaznamoch zaznamov (v elektronickej podobe na stranke
https://nadaciaspp.egrant.sk/)



Priloha €. 2 k Zmluve o poskytnuti finanéného prispevku OPORA &. 71/2019
Podmienky poskytnutia finanéného prispevku

Prijemca: M&j domov - Zariadenie socialnych sluZieb
so sidlom: Hviezdoslavova 66, 955 01 Topol€any
zastupeny: Ing. Viera Butorova

1. Ziadost o poskytnutie finanéného prispevku

Financny prispevok je poskytnuty na zaklade Ziadosti o podporu realizécie individualneho planu
rozvoja. Finanény prispevok je uréeny pre klienta: Peter M.

Financny prispevok je urceny na pokrytie nasledovnych poloZiek podla Struktiry rozpoétu,
suvisiacich s realizaciou IPRO, navrhnutej prijemcom:

ROZPOCET:
elektricky invalidny vozik........... 1 000,00 €
Spolu: 1 000,00 €

Polozky uvedené v tomto rozpocte su pre prijemcu zavazné. Aktivity naplanované v projekte je
nevyhnutné zrealizovat v obdobi od podpisu Zmluvy o poskytnuti finanéného prispevku oboma
zmluvnymi stranami do 30. novembra 2019.

2. Poukazanie platby

Financny prispevok poskytne poskytovatel prijemcovi najneskér do 30 kalendérnych dni po
podpisani Zmluvy o poskytnuti finanéného prispevku oboma zmluvnymi stranami a po doruceni
pozadovanych dokumentov prijemcom poskytovatelovi. Podpisom Zmluvy o poskytnutifinanéného
prispevku sa prijemca zavazuje reSpektovat podmienky poufZitia finanéného prispevku a terminy
stanovené v zmluve a vo vsetkych prilohach, ktoré tvoria jej neoddelitelnd sucast.

1. splatka predstavuje 100% z darovanej sumy, t. j. 1 000,00 €.
3: Zaverecna sprava o poutziti finanéného prispevku

Po ukonceni projektu, najneskdr vSak do 30. novembra 2019 je prijemca povinny predlozit
poskytovatelovi Zaverecnu spravu o poutziti finanéného prispevku (dalej aj , zavere¢na sprava“), a to
elektronickym dorucenim fotokdpii dokladov preukazujicich takéto pouZite v stlade s pokynmi
uvedenymi v dokumente ,Zdvere¢na sprava“ zverejnenom na https://nadaciaspp.egrant.sk/.
Skenované fotokdpie uctovnych dokladov hradenych z tohto finanéného prispevku musia byt
zretelne oznacené ndpisom Naddcia SPP. Termin zaslania priebeinej spravy je do 30 dni od
ukoncenia aktivit projektu, najneskor viak do 30. novembra 2019. Zavere¢na sprava bude
obsahovat sthrn aktivit prijimatela podniknutych v rémci projektu, sihrn dosiahnutych vysledkov,
vyUctovanie pouZitia finanéného prispevku v prislusnej féze, popis ndslednych aktivit
a fotodokumentaciu. Prijemca sa zavdzuje posielat fotografie v digitalnej podobe. Fotografie su
dokumentdciou o priebehu realizacie podporeného projektu a sucastou zavere¢nej spravy.

Spbsob spracovania zdverecnej spravy je blizsie popisany v Prilohe €. 3 tejto zmluvy a st stéastou
dokumentu ,Zaverecna sprava“ zverejnenom na https://nadaciaspp.egrant.sk/.




4, Vyuctovanie finanéného prispevku

V sulade so schvalenym rozpoctom poskytne prijimatel vyuétovanie vydavkov vratane zoznamu
dalsich zdrojov financovania projektu, ako aj inej ako finan¢nej podpory, ziskanej v obdobi ¢erpania
financného prispevku na projekt. Képie uctovnych dokladov hradenych vydavkov z financného
prispevku poskytovatela musia byt zretelne oznacené napisom Naddcia SPP.

Originaly Gc¢tovnych dokladov si prijemca ponechd vo svojej Gétovnej evidencii tak, aby mohli byt
kedykolvek pristupné kontrole poskytovatela alebo nim splnomocnenej osobe, a to aj 5 rokov po
ukonceni projektu. Pokyny pre vyhodnotenie a spracovanie zaverecnej spravy o projekte sa
nachadzaju v Prilohe ¢. 3, ktord tvori neoddelitelnd sucast Zmluvy o poskytnuti financného
prispevku.

Kontrolu vyuctovania finanéného prispevku uskutocni poskytovatel do 31 dni od obdrzania
vyuctovania a zaverenej spravy o projekte. V pripade nedostatoného vyuctovania finanéného
prispevku (napr. nespravne alebo neuplné doklady, nedbveryhodné vyuZitie prostriedkov) si
poskytovatel vyhradzuje pravo poZadovat vysvetlenie a doplnenie vyuctovania v plnej vyske
spornej Ciastky. Prijemca je povinny vykonat doplnenie a vysvetlenie najneskér do 10 dni od
poziadania poskytovatela.

Ak prijemca nebude schopny predlozit kompletné alebo spravne vyucétovanie, poskytovatel je
opravneny pozadovat od prijemcu vratenie spornej Ciastky, t.j. ¢iastky nespravne, nelplne alebo
nedostatocne vyuctovanej. Prijemca je povinny takuto Ciastku vratit do 60 dni od obdrzania vyzvy
na vratenie financnych prostriedkov od poskytovatela. Poskytovatel je oprdvneny poZadovat
vratenie finanéného prispevku od prijemcu aj v plnej vyske, pokial vyuétovanie pouZitia financného
prispevku nezodpovedd rozpoctu projektu a ucelu, na ktory bol finanény prispevok prijemcovi
poskytnuty.

5. Verejné podakovanie za finanény prispevok

Kazda obsiahlejsia informdcia, ktoru bude Prijimatel o préaci vykonanej vdaka ziskanému
financnému prispevku, publikovat, by mala obsahovat pozndmku o podpore od Nadacie SPP.
Zmienka o podpore projektu ma mat nasledovni podobu: , Tento projekt (tdto aktivita) sa
uskutocnil(-a) vdaka podpore Naddcie SPP.” Pokial sa rozhodnete pouzit logo Nadacie SPP, dizajn
manual Vam poskytneme v elektronickej podobe, resp. Vam poZzi¢iame banner s logom Nadacie
SPP. PouZitie loga konzultujte s pracovnikmi Nadacie SPP.

6. Podmienky poskytnutia financného prispevku

= Financny prispevok z projektu moze byt pouzity len k verejnoprospesnym uéelom av sulade
so schvalenym rozpoc¢tom na schvaleny projekt.

=  Hmotnu zodpovednost za poskytnuté finanéné prostriedky nesie prijemca zodpovedny za
realizaciu projektu.

®  Prijemca mbZe uskutocnit presun financii len v ramci schvélenych rozpoétovych poloziek
(vid Priloha €. 2, rozpocet projektu) do vysky 15% z celkovej sumy grantu bez predbezného
suhlasu Poskytovatela, zavazuje sa v§ak dodatocne o tom informovat v Zavereénej sprave.

= V pripade, Ze prijemca potrebuje uskutocnit presun finanénych prostriedkov v ramci
schvélenych polozZiek rozpoctu nad 15 % z celkovej sumy grantu, (vid. Priloha ¢. 2, rozpocet
projektu), musi vopred prostrednictvom emailu poZiadat o suhlas poskytovatela a
akykolvek presun uskutocnit aZ po prijati pisomného suhlasu poskytovatela.



Priloha €. 3 k Zmluve o poskytnuti finanéného prispevku OPORA ¢. 71/2019
Pokyny pre spracovanie zdverecnej spravy o pouziti finanéného prispevku.

Prijemca je povinny vyuctovat celt sumu finanéného prispevku, t. j. 100%.

Zavereénd programova aj finan¢na sprava musi byt dorucena elektronicky vyplnenim on-line formularu
s nazvom Zavereéna sprava na https://nadaciaspp.egrant.sk/ v termine do 30. novembra 2019.

Ocakdvame, ze programova a finanéna sprava bude obsahovat tieto informdcie:

A. Programova sprava obsahuje informacie tykajuce sa vyhodnotenia projektu

A. 1. VYHODNOTENIE PROJEKTU.
Pod vyhodnotenim projektu rozumieme Vase zhodnotenie Vasho podporeného projektu. Tato sprava
by mala byt odpovedou na predloZeny projekt.

1. Zhodnotenie a popisanie aktivit ktoré ste s klientom/klientkou vasho zariadenia v ramci
zrealizovali. Popiste vystupy a vysledky projektu. Udaje uvadzajte ¢o najkonkrétnejiie, napr.

= Ako ste spolu s klientom naplnili ciele IPRO stanovené v projekte.
= Uvedte metddy, ktorymi ste IPRO vyhodnocovali.
= Spomerite zaujimavé momenty z pripravy a realizdcie projektu (Co vds poteSilo, prekvapilo,
zaujalo ucastnikov a pod.)
2. Bolinaplnené ciele projektu, ktoré ste si dali v predkladanom projekte? Ak dno, ako? Ak nie, preco
nie?
3. Uvedte aké faktory ovplyvriovali priebeh projektu v pozitivnom i negativnom zmysle.

4. Aké su plany vasho klienta/klientky do buddcnosti, resp. akou formou chcete v projekte
pokracovat. Ak ano, za akych okolnosti.

A. 2. Suéastou programovej spravy su aj naskenované kopie élankov, ktoré boli publikované v
médidch a tykali sa projektu.

A. 3. Kzavereénej ksprive je potrebné priloZit fotografie v elektronickej podobe, ktoré
dokumentuju priebeh projektu a Prilohu €. 5 Suhlas dotknutych os6b s vyhotovenim a pouzitim
obrazovych, zvukovych, obrazovo-zvukovych a/alebo audiovizudlnych zdznamoch zdznamov
(v elektronickej podobe na stranke https://nadaciaspp.egrant.sk/).

B. Finanéna sprava obsahuje vyuctovanie prostriedkov, ktoré Vam boli poskytnuté na realizaciu vasho
projektu.

B.1 FINANCNE VYUCTOVANIE PREDKLADAJTE V NASLEDOVNEJ PODOBE:

Finan¢né vyuctovanie predkladajte rovnako v elektronickej podobe prostrednictvom on-line
formuldru na https://nadaciaspp.egrant.sk/, kde prikladate naskenované uétovné doklady:

1.  Kvyuctovaniu Ziadame priloZit naskenované prvotné aj druhotné uctovné doklady.

1. Naskenované uctovné doklady hradené ztohto finanéného prispevku musia byt zretelne
oznacené napisom ,Nadacia SPP“.

2. Uttovné doklady roztriedite, otislujete a naskenované priloZite podla kategérii uvedenych v
Zmluve.

Originaly uctovych dokladov si ponechavajte vo svojej Uctovej evidencii tak, aby mohli byt kedykolvek
pristupné nasej kontrole.



*  Urokové vynosy ziskané z finanéného prispevku si ponechéva prijemca, ktory sa zavézuje
vyuZzit ich na Ucely stvisiace s podporenym projektom.

* Prijemca sa zavazuje, Ze vopred a véas oznami poskytovatelovi terminy najdéleZitejSich
aktivit, ktoré sa tykaju realizacie podporeného projektu. Poskytovatel si vyhradzuje pravo
navstivit prijemcu a zacastnit sa vSetkych / najddleZitejsich aktivit podporeného projektu.

* Prijemca sa zavazuje ponechat si vlastnicke prava k veciam ziskanym na zaklade grantu
a zabezpecovat Udrzbu predmetu na ktory bol grant poskytnuty v sulade s projektom
a realizovat dozor nad technickym stavom tohto predmetu minimélne poéas doby trvania
zmluvy.

= Prijemca grantu sa zavazuje zachovat predmet, na ktory bol grant poskytnuty podla
projektu v prevadzke pocas celého obdobia trvania Zmluvy, zveladovat, upravovat
a rozsirovat, avSak musi zachovat povodny zamer na ktory bol grant poskytnuty a povodné
vlastnicke vztahy k tomuto predmetu.

= Poskytovatel je oprdvneny bezodplatne uZivat nazov, znacky, ochranné znamky a/alebo
logd Prijemcu a/alebo zobrazenie pracovnikov Prijemcu vo svojich obrazovych, zvukovych,
obrazovo-zvukovych a/alebo audiovizudlnych zaznamoch, ktoré budi/moézu byt Sirené
(spristupnené verejnosti) prostrednictvom printovych, televiznych, alebo rozhlasovych
médii a/alebo prostrednictvom inych informacnych a komunikaénych médii vratane
internetu, najma prostrednictvom web stranky www.nadaciaspp.sk . V pripade, ak
obrazové, zvukové, obrazovo-zvukové a/alebo audiovizudlne zaznamy obsahuju osobné
Udaje alebo sa tykaju osobnostnych prav fyzickych osob, Prijimatel sa zavazuje ziskat od
dotknutych osob suhlas s vyhotovenim a pouZitim takychto zdznamov podla vzoru, ktory
tvori osobitnu Prilohu ¢. 5 aje sucastou vyuctovania pri poddvani zaverecnej spravy
v elektronickom systéme E-grant.

= Prijemca udeluje v zmysle § 40 zédkona ¢. 618/2003 Z. z. (autorsky zakon) v zneni neskorsich
predpisov poskytovatelovi bezodplatné opravnenie — nevyhradnu licenciu na pouZitie
autorskych diel tykajucich sa projektu, a to obrazovych, zvukovych, obrazovo-zvukovych
a audiovizualnych zdznamov vyhotovenych prijemcom. Licencia zahfia prava podla § 18
ods. 2 autorského zdkona casovo, teritoridlne a vecne neobmedzené. Prijemca udeluje
poskytovatelovi suhlas na udelenie suhlasu tretej osobe na pouZitie diela vytvoreného
prijemcom v rozsahu poskytovatelovi udelenej licencie (tzv. sublicenciu).

=V pripade, Ze by pri realizacii projektu malo déjst k zmendm oproti schvalenému projektu,
prijemca sa zavazuje bezodkladne pisomne ohlasit tuto skuto¢nost poskytovatelovi.

= Akdkolvek zmena pri pouZiti finantného prispevku prijemcom musi byt vopred pisomne
odsuhlasena poskytovatelom. Ide najma o tieto zmeny:

a) zmenav ¢asovom pldne projektu,

b) zmena klienta, ktorému je individualny plan urceny

c) ohrozenie realizacie projektu,

d) zmeny ovplyviiujuce ucelové vyuZitie financéného prispevku,

e) v organizacii ddjde k zmenam, ktoré rozhodujicim spdsobom ovplyvnia jej ¢innost,
vratane zmeny sidla organizacie,

f) zmena osoby zodpovednej za projekt,

g) zmena Statutarneho zastupcu Prijemcu

h) zmena sidla, alebo zanik organizacie

V pripade nedodrzania podmienok prijemcom, alebo ak dojde pri realizacii projektu k doleZitym
zmenam bez suhlasu poskytovatela, je poskytovatel opravneny poZadovat vratenie finanéného
prispevku, ktory bol prijemcovi poskytnuty. V pripade zaniku prijemcu v priebehu realizacie
projektu je tento povinny vratit nevycerpany zostatok finanéného prispevku a vsetko technické
vybavenie, ktoré bolo zakipené z prostriedkov poskytnutého finanéného prispevku. Podpisom
Zmluvy o poskytnuti finanéného prispevku potvrdzuje prijemca svoj suhlas s uvedenymi
podmienkami poskytnutia financného prispevku.



Priloha €. 4 k Zmluve o poskytnuti finanéného prispevku OPORA ¢. 71/2019
Suhlas so spracovanim osobnych udajov prijemcu

v zmysle ¢l. 6 ods.1 pismeno a) NARIADENIA EUROPSKEHO PARLAMENTU A RADY (EU) 2016/679 o
ochrane fyzickych osGb pri spracuvani osobnych tdajov a o volnom pohybe takychto udajov, ktorym
sa zrusuje smernica 95/46/ES (dalej len Nariadenie GDPR) a Zakona ¢. 18/2018 Z.z. 0 ochrane osobnych
udajov a o zmene a doplneni niektorych zakonov

Ja dolu podpisany statutarny zastupca:

@ Poskytujem

e Neposkytujem
(vybrané zakruZkovat)

dobrovolny suhlas so spracovanim osobnych tidajov

podla Nariadenia GDPR a Zakona ¢. 18/2018 Z. z. o ochrane osobnych udajov a o zmene a doplneni
niektorych zakonov so spracuvanim svojich osobnych tdajov prevadzkovatelovi: Nadacia SPP,
Mlynské Nivy 44/a, 825 11 Bratislava, ICO: 31818625 (Dalej len: ,Prevadzkovatel”),

Spracovavané su beiné osobné udaje, v minimalnom rozsahu poZadovanom na dosiahnutie
sledovaného ucelu, maximalne vsak v rozsahu:
o titul, meno, priezvisko Statutarneho zastupcu, email, tel. ¢islo Statutarneho zastupcu

za ucelom:

e vedenia evidencie Ziadosti zaujemcav o financny prispevok

e priprava prehladov pre ¢lenov hodnotiacej komisie, ¢lenov spravnej a dozornej rady

e priprava a podpis Zmluvy o poskytnuti financného prispevku DZ, vyuctovani a ukonceni
podporenych Ziadosti

e evidencie v u¢tovhom systéme

e spracuvanie osobnych udajov na ucel archivacie, na Statisticky ucel

e informovania verejnosti o financnej podpore na web strankach: www.nadaciaspp.sk
a intranete spolo¢nosti SPP ich FB profiloch, v casopise e-plamen

e informovanie o financnej podpore vo vyrocnej sprave Nadacie SPP

¢ informovanie o financ¢nej podpore v Obchodnom vestniku

Doba uchovévania OU je uréena v zmysle osobitnych predpisov aplikovanych na konkrétny ucel
spracovavania osobnych udajov (napr. Uctovné ucely v rozsahu maximalne vyzadovanom na archivaciu
uctovnych dokumentov), v inych pripadoch na obdobie dosiahnutia konkrétneho sledovaného ucelu.
Prevadzkovatel zarucuje dotknutej osobe: Ing. Viera Butorova, Ze tento suhlas mozZe kedykolvek
odvolat pisomnou, alebo elektronickou formou na osobneudaje@nadaciaspp.sk a Zze spracivané udaje
a doklady nebude prevadzkovatel spristupriovat ani poskytovat tretim stranam.

podpis dotknutej osoby



Prvotné uctovné doklady (od dodavatelov): faktury; vypisy z registracnych pokladnic; cestovné
doklady spolu s cestovnym prikazom; darovacie zmluvy (dohody o poskytnuti finanéného prispevku).
Druhotné uctovné doklady (autorizujice platbu): vydavkovy pokladni¢ny doklad organizécie v pripade
hotovostnej platby; bankovy vypis organizéacie (nie prevodovy prikaz) v pripade bezhotovostnej platby.
Pri kaZdej faktire musite zdokumentovat spdsob jej thrady, napr. vypis z iétu, vydavkovy a prijmovy
doklad. K vydavkovému bloku musi byt priloZeny tcet z pokladne alebo faktura.

Pri vyuctovani sluZieb: faktdra alebo ind zmluva o sluzbe; danovy doklad autorizujlci zaplatenie
faktury: bezhotovostna platba - vypis z Gctu (nie prikaz na uhradu); hotovostnd platba - prijmovy
pokladni¢ny doklad od dodavatela spolu s ocislovanym vydavkovym pokladni¢nym dokladom.

Pri vyuctovani cestovného: cestovné doklady na cestovnom prikaze v zmysle zakona ¢. 283/2002 Zb.
o cestovnych ndhradach v platnom zneni; danovy doklad autorizujuci preplatenie cestovnych
nakladov: bezhotovostna platba - vypis z Gctu

hotovostna platba — vydavkovy pokladnicny doklad.

PRI VYUCTOVANI ...
SluZieb:
% Faktura alebo ind zmluva o sluzbe;
% Danovy doklad autorizujuci zaplatenie faktury:
—  bezhotovostnd platba - vypis z uctu (nie prikaz na uhradu);
— hotovostnd platba - prijmovy pokladni¢ny doklad od doddvatela spolu s ocislovanym
vydavkovym pokladnicnym dokladom.
Cestovného:
x  Cestovné doklady na cestovnom prikaze v zmysle zdkona ¢.119/1992 Zb.;
x  Danovy doklad autorizujtci preplatenie cestovnych ndkladov:
—  bezhotovostnd platba - vypis z uctu
— hotovostnd platba —vydavkovy pokladni¢ny doklad.

x  Cestovné doklady spolu s cestovnym prikazom, cestovné ndklady hradené prostrednictvom
grantu nemaju charakter sluZobnej cesty a nie je mozné pri nich uplatfiovat si ndklady
podla zdkona ¢.283/2002 Z.z. Do cestovnych ndkladov nemézu byt zahrnuté stravné,
amortizdcia osobného vozidla ako ani iné vydavky podla osobitnych pravnych predpisov.

% Pri ceste osobnym automobilom je potrebné priloZit kdpiu technického preukazu auta
a blok z registracnej pokladne o ndkupe benzinu.

% priloZit prehlad ciest, uviest odkial kam a ddtum cesty, pocet kilometrov — vytlacit
z internetu Udaje o vzdialenosti trasy.

x  VZOREC na vypocet: pocet km x spotreba x cena benzinu / 100





